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GUATEMALA

usmm&mwmmuuﬁmnﬂmms DE LA
REPUBLICA [SOSEP) i Articulo 10, numeral 26,
MNo. 57-2008; leyuam:asnalah{mwn?m

INFORMA LO RELATIVO AL ARCHIVO GENERAL INSTITUCIONAL - PUBLICA

Funcionamiento;
E|mmmmwmmamwummhemupmmmn
Repiblica (SOSEP) ha implementadc mecanismes para coordinar, organizar, administrar y
sistamatizar los archivos de cardcter administratvo generados por esta institucidn,  estos se
encueniran codificados para su fécl deteccion.

Einalidad;

El objetivo fundamental del Departamento de Archive de la Secretana de Otras Sociales de i
Esposa del Presidente de la Replbiica es regisirar, cusiodiar y resguardar la documentacién oficial
8 dicha institucdn

Sistomas de Registro;
El Departamento de Archiva de la Secretaria de Obras Sociales delaEqnsauelPtmdola

Repiblica cusnta con un espacio fisico para ¢l aimacenamiento de cada Direccién, Unided,
Depmumoymmmdelacshmm ysmmmmwmw
crondiogica para ayudar a la El regisro de baio

resguarndo del de Archivo se hi ‘-vu'mﬁsay 6n de |
semmaonmmwwdeusmmm

La mformacidn de la Secretaria de Obras Sociales o6 la Esposa del Presidents de la Replblica es.
considerada de orden plblico, wndmm? Dwmﬁn sxmmm la Ley de
Acoeso a la Informacién Piblica. No se cuenta

Procedimientos )
Exite un manual de ifi @l D de Archi o
Obras Sociales muEwdelemsauWu en el cual se detalla de manera

espacifica la secuencia Ibgica de actividades para cada uno de los procadimentos que se bavan a
cabo en el Departamento.
Facilidades de Accesos

Para consultas inbernas cualquier Direccitn, Departamento, upwamsma@
Obras Sociales de In Esposa del Presidenta de la Repdblica pueds sclictar al Departamento de
Mmmmwmmmm:mawmmn ios

solicitud
Publica de |a Secratara de Obras Sociales de ka Esposa del Presidenta de la Repibicia. Dicha
Unidad dard trémite a la solcitud, analizando y reschiendo si procede © no la entrega de dicha
mmmmsbmamﬂmhmmmaumﬂmmm Decrelo No.57-
2008,

Base Legal
uqunmmpum«hw

LaymNd‘l\mw DBHBIDNC 17468

Ley de Proteccién al Patrimonio Cultural de Ia Nacién, Articulos; 3,4, 13y 14,

Ley do Libre Acceso a la Informacidn Puiblica, Decrelo No. 57-2008, Adticulos: 4, 15, 17, 36,
37, 64, 67 y 10, numeral 26

¥ Acuerdo Interno 244 *A’-2012, Capitulo Nl Articulos: 35, 36, 37 y 38.

¥ Acuerdo Interno DAJ-No 04-2016, de facha 20 de sepbiembre de 2016,

Articulos: 30y 31.

LAY

Ubicacion v nimeros de teléfono
Dapmuwﬂm &% Avenida 1-41, Zona 1, Ciudad de Guatemala, Teldlon (502) 2234~
UmdaddemoalammauénPublm 6* Avenida 4-54, Zona 1. Telfono (502) 2264-3800.
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