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SECRETARIA DE OBRAS 3OCIALES
DE LA E5SPOSA DEL PRESIDENTE s

DOCUMENTO DE TRAMITE No. 052

FECHA: Enero 26, 2017
DIRIGIDO A: Licoa. Monica BETHANCOURT, DIRECTORA RECURSOS HUMANOS
ASUNTO: SE TRASLADAN EL ACUERDO INTERNO NO. 132-16 CON

FECHA 30 DE DICIEMBRE DEL 2018

CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE ORGANIZACION Y
MANUAL DE FUNCIONES DE ESTA SECRETARIA
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Por instrucciones del Sefior Secretario, atentamente se traslada a la Direccién de
Recursos Humanos de esta Institucién, para su consideracién y efectos
consiguientes de acuerdo a la natyraleza del respectivo planteamiento.
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GUATEMALA

SECRETARIA DE OBRAS 50OCIALES
DE LA ESPOSA DEL PRESIDEM]

ACUERDO INTERNO 132-2016
GUATEMALA, 30 DE DICIEMBRE DE 2016.

LA SECRETARIA DE OBRAS SOCIALES DE LA ESPOSA DEL PRESIDENTE
DE LA REPUBLICA.

CONSIDERANDO:

Que es atribucion del Secretario de la Secretaria de Obras Sociales de |la Esposa
del Presidente de la Replblica, entre otras, velar a través da la aplicacion de normas
y procedimientos por el correcto funcionamiento de sus dependencias, programas
y direccicnes, asi como aprobar la emision, aprobacién ¥ modificacion del Manusal

Descriptor de Funciones y Perfil de Pusstos, ¥ &l Manual de Organizacion de esta
Secretaria.

CONSIDERANDO:

Gue mediante Acuerdo Interno No. 330-2014 de fecha 07 de diciembre de 2015, el
cual aprobd el Manual Descriptor de Funciones y Perfil de Puestos, v el Manual de

Organizacion de la Secretaria de Obras Sociales da I3 Esposa del Presidente de la
Feplblica.

CONSIDERANDO:

(ue de acuerdo a las necesidades de Ia Secretaria, se hace necesaria la
actualizacién del Manual Descriptor de Funciones y Perfil de Puestos, y &l Manual
de Organizacién para que se ajusten al ordenamiento administrativo de ests
Secretaria y las modificaciones deben ser sometidas al analisis del Organo Superior

de esta Secretaria, por ser el encargado de aprobar las modificaciones de los
manuales ya referidos.

CONSIDERANDO:

Que segin Acuerdo Interno No. 120-2016 de fecha 06 de mayo de 2018, en sy
Articulo 1. Se crea la Unidad de Género de |s Secretaria de Obras Sociales de
Esposa del Presidente de Ia Republica, adscrita al Despacho Superior, la cual s
el organo de coordinacion y enlace téenico con el Gahinete Especifico de |a Muj
creado mediante Acuerdo Gubernativo 280-2013, de fecha 27 de junio de 2013, y |

atribuciones de la Unidad de Genero de |a secretaria de Obras Sociales de |3
Esposa del Presidente de |a Republica.

POR TANTO:

En lo anteriormente considera ¥ en el ejercicio de las funciones que le confiere el
Acuerdo Gubemative No. 26 de fecha 22 de enero de 2016; el Acta de Toma de
Posesidn del cargo No. 003-2016 de fecha 22 de enero de 2016, faccionada a folio
numero cero setenta y nueve, de hojas movibles del Libro de Actas de Personal
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SECRETARIA DE OBRAS SOCIALES
DE LA ESPOSA DEL PRESIDEMNTE

para el Renglon 011 y 022 nimero L2 23834 de la Direccidn de Recursos Humanos
de la Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del Presidente de la Repiblica,
autonzado por la Contraloria General de Cuentas y de conformidad al Reglamento
de la Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del Presidente de |a Repdblica,
segln Acuerdo Gubernativo 351-84 de fecha 14 de julio de 1994 ¥ sus Reformas.

ACUERDA:

Articulo 1. APROBACION. Se aprueban los siguientes Manuales: Manual
Descriptor de Funciones y Perfil de Puestos, ¥y Manual de Organizacion, de la
Secretaria de Obras Scciales de |a Esposa del Presidente de |a Republica -SOSEP-

Articulo 2. DEROGATORIA. Se derogan todas las disposicionas anteriores que se
relacionen con los presentes Manuales

Articule 3. VIGENCIA. El presente Acuerdo Interno, surte efectos
INMEDIATAMENTE.

COMUNIQUESE. ) :)
(= O =
:.ffe.-}dn:f ﬂj?n.. g’nJ:rr

SECRETARID

SECRETARIA DE OBAAS SOCIALES
DE LA ESFOSA DEL PREEIDENTE

0a avenbda 44514 2.1 SOSET Adminisiracion. Teléfonos 233838

u LR T LT |-'-'-- 3

n h I-.I:.I.-II ”.:I: | ““W“HFP F’dﬂﬁl — -




